
 
 
 
 
         
 
 
 
Wir sind eine unabhängige innovative Ingenieurgesellschaft, die Kunden in den Bereichen Geologie, Energie, Umwelt und 
Infrastruktur berät. Mit rund 225 Beschäftigten im Gesellschaftsverbund an 8 Standorten in Deutschland arbeiten wir 
deutschlandweit und international an zukunftsweisenden Projekten. Unsere Expertise umfasst die Entwicklung, Planung 
und Umsetzung geologischer, verfahrenstechnischer und energiewirtschaftlicher Lösungen. Durch die Kombination aus 
jahrzehntelanger Erfahrung, tiefgehendem Fachwissen und einem klaren Fokus auf Innovation und Nachhaltigkeit sind wir 
ein zuverlässiger Partner für komplexe Herausforderungen. 

 
Ab sofort suchen wir zur Festanstellung in Halsbrücke bei Freiberg oder in Leipzig in Voll- oder Teilzeit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie arbeiten gern strukturiert, behalten in der Buchhaltung stets den Überblick und schätzen ein wertschätzendes, 
kollegiales Miteinander? Dann sind Sie bei uns richtig. Als Teil unseres kaufmännischen Teams übernehmen Sie 
verantwortungsvolle Aufgaben in der Finanzbuchhaltung und Rechnungsbearbeitung. Sie tragen mit Ihrer genauen und 
zuverlässigen Arbeitsweise dazu bei, unser Unternehmen wirtschaftlich erfolgreich zu steuern. In einem Umfeld, das 
Teamgeist, Verlässlichkeit und Eigeninitiative fördert, gestalten Sie aktiv unsere Finanzprozesse mit.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Warum es sich lohnt, Teil unseres Teams in Halsbrücke oder Leipzig zu werden 
 

▪ Sicherer Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven und zukunftsorientierten nachhaltigen Projekten für namenhafte 
Auftraggeber. Flache Hierarchien und flexible Strukturen fördern Ihre Ideen. 

▪ Work-Life-Balance: Unbefristeter Vertrag, flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten & familienfreundliche Regelungen 
▪ Umfangreiche Benefits: Gewinnbeteiligung, 30 Tage Urlaub + Sonderurlaube, Zuschüsse für Kinderbetreuung, 

Jobrad, Tankgutscheine und vieles mehr 
▪ Sicherheit & Gesundheit: Betriebliches Gesundheitsmanagement, ergonomische Arbeitsplätze, Schutzkleidung, 

regelmäßige Sportangebote, Gesundheitstage  
▪ Starkes Miteinander: Vertrauensvolle Zusammenarbeit, generationsübergreifender Teamgeist und Mitarbeiterevents 
▪ Für Ihre Entwicklung: Weiterbildungen und Teilnahme an Fachveranstaltungen  

 

Klingt spannend? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und Startdatum an personal@geosfreiberg.de 
 
G.E.O.S. Ingenieurgesellschaft mbH  Kristin Schneider     www.geosfreiberg.de 
Schwarze Kiefern 2    Telefon: +49 3731 369-281     
09633 Halsbrücke     E-Mail: personal@geosfreiberg.de        
 
Zum Umgang mit Ihren personenbezogenen Daten im Rahmen unseres Bewerbungsverfahrens finden Sie ausführliche Hinweise in unserer Datenschutzerklärung auf www.geosfreiberg.de. 

G.E.O.S. geht voran.  
Gehen Sie mit uns! 

 

Kaufmännischer Mitarbeiter Buchhaltung / 
Finanzbuchhalter / Steuerfachkraft (m/w/d)  
 

      Standort: Halsbrücke (Freiberg) oder Leipzig 

  

 

Ihre Aufgaben als kaufmännischer Mitarbeiter 
 

▪ Kontierung und Buchung sämtlicher Geschäftsfälle 
▪ Abstimmung und Führung der Kreditoren-, Debitoren-, 

Finanz- und Anlagenbuchhaltung sowie Bank und 
Kasse 

▪ Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen 
sowie Vorbereitung des wöchentlichen Zahllaufes  

▪ Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und 
Jahresabschlüssen 

▪ Verantwortung für das Mahnwesen und Überwachung 
der OP-Listen 

▪ Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen 

Ihr Profil 
 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als 
Finanzbuchhalter, Steuerfachangestellter (m/w/d) oder 
vergleichbare Qualifikation 

▪ Idealerweise erste praktische Erfahrung im Finanz- 
und Rechnungswesen  

▪ Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel), 
Erfahrung mit Buchhaltungssoftware von Vorteil 

▪ Zielgerichtete, strukturierte und zuverlässige 
Arbeitsweise 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse (C1) 


